
مارس  24المؤرخ في  2016لسنة  22القانون الأساسي عدد دليل إجراءات تطبيق 

  بالكريديف إلى المعلومةالنفاذ حق والمتعلق ب  2016

  

مѧѧѧارس  24المѧѧѧؤرخ فѧѧѧي  2016لسѧѧѧنة  22القѧѧѧانون الأساسѧѧѧي عѧѧѧدد  فѧѧѧي إطѧѧѧار تطبيѧѧѧق

بمركѧѧѧز البحѧѧѧوث  إلѧѧѧى المعلومѧѧѧةالنفѧѧѧاذ  حѧѧѧقّ  تѧѧѧمّ إعѧѧѧداد دليѧѧѧل  تطبيقѧѧѧي لإجѧѧѧراءات 2016
بتقѧѧѧѧديم طريقѧѧѧѧة مبسѧѧѧѧطة لتسѧѧѧѧهيل والدراسѧѧѧѧات والتوثيѧѧѧѧق والإعѧѧѧѧلام حѧѧѧѧول المѧѧѧѧرأة وذلѧѧѧѧك 

 عمليѧѧѧة النفѧѧѧاذ لطѧѧѧالبي المعلومѧѧѧة حسѧѧѧب مѧѧѧا يѧѧѧنص عليѧѧѧه القѧѧѧانون السѧѧѧالف الѧѧѧذكر وذلѧѧѧك 
  مبدأ الشفافية والحوكمة الرشيدة المفتوحة في العمل الإداري بالكريديف.ل اتكريس

  

  ى مطالب حق النفاذ إلى المعلومة :الوثائق الخاضعة للرد عل

الوثѧѧѧائق التѧѧѧّي تنشѧѧѧئها الهياكѧѧѧل العموميѧѧѧة أو تتحصѧѧѧل عليهѧѧѧا فѧѧѧي إطѧѧѧار مباشѧѧѧرتها للمرفѧѧѧق 
العѧѧѧѧام وذلѧѧѧѧك مهمѧѧѧѧا كѧѧѧѧان شѧѧѧѧكلها ووعاؤهѧѧѧѧا  والتѧѧѧѧّي تنتجهѧѧѧѧا او تتحصѧѧѧѧل عليهѧѧѧѧا الهياكѧѧѧѧل 

  الخاضعة لأحكام هذا القانون في إطار ممارسة نشاطها.

  

  المعلومة : استثناءات حق النفاذ إلى

للهيكѧѧѧل المعنѧѧѧي أن يѧѧѧرفض طلѧѧѧب النفѧѧѧاذ إلѧѧѧى المعلومѧѧѧة إلاّ إذا كѧѧѧان ذلѧѧѧك يѧѧѧؤدي  لا يمكѧѧѧن. 
إلѧѧѧى إلحѧѧѧاق ضѧѧѧرر بѧѧѧالأمن العѧѧѧام او بالѧѧѧدفاع الѧѧѧوطني او بالعلاقѧѧѧات الدوليѧѧѧة فيمѧѧѧا يتصѧѧѧل 
بهمѧѧѧا أو بحقѧѧѧوق الغيѧѧѧر فѧѧѧي حمايѧѧѧة حياتѧѧѧه الخاصѧѧѧة ومعطياتѧѧѧه الشخصѧѧѧية وملكيتѧѧѧه الفكريѧѧѧة 

  .)من القانون الأساسي 24لفصل ا(حسب ما يبينه 

اسѧѧѧѧتثناءات مطلقѧѧѧѧة لحѧѧѧѧق النفѧѧѧѧاذ علѧѧѧѧى أن يكѧѧѧѧون الضѧѧѧѧرر ولا تعتبѧѧѧѧر هѧѧѧѧذه المجѧѧѧѧالات 
مѧѧѧن  جسѧѧѧيما سѧѧѧواء كѧѧѧان آنيѧѧѧا أو لاحقѧѧѧا كمѧѧѧا تكѧѧѧون خاضѧѧѧعة لتقѧѧѧدير المصѧѧѧلحة العامѧѧѧّة

تقѧѧديم المعلومѧѧة او مѧѧن عѧѧدم تقѧѧديمها بالنسѧѧبة لكѧѧل طلѧѧب ويراعѧѧي التناسѧѧب بѧѧين المصѧѧالح 
  ا والغاية من مطلب النفاذ.المراد حمايته

وفѧѧѧѧي صѧѧѧѧورة الѧѧѧѧرفض يѧѧѧѧتمّ إعѧѧѧѧلام طالѧѧѧѧب النفѧѧѧѧاذ بѧѧѧѧذلك بجѧѧѧѧواب معلѧѧѧѧل وينتهѧѧѧѧي مفعѧѧѧѧول 
  الرفض بزوال أسبابه المبينة في الجواب على مطلب النفاذ.



مѧѧѧѧن القѧѧѧѧانون الأساسѧѧѧѧي لا يشѧѧѧѧمل النفѧѧѧѧاذ إلѧѧѧѧى المعلومѧѧѧѧة  والبيانѧѧѧѧات  25الفصѧѧѧѧل كمѧѧѧѧا أنّ 
وا معلومѧѧѧѧات بهѧѧѧѧدف الإبѧѧѧѧلاغ عѧѧѧѧن تجѧѧѧѧاوزات أو المتعلقѧѧѧѧة بهويѧѧѧѧة الأشѧѧѧѧخاص الѧѧѧѧذّين قѧѧѧѧدّم

  حالات فساد.

من القانون  24لا تنطبق الاستثناءات المنصوص عليها بالفصل  26وحسب الفصل   
  الأساسي :

عѧѧѧن الانتهاكѧѧѧات الفادحѧѧѧة لحقѧѧѧوق الإنسѧѧѧان  الكشѧѧѧف علѧѧѧى المعلومѧѧѧات الضѧѧѧرورية بغايѧѧѧة. 
يكѧѧѧѧن فѧѧѧѧي ذلѧѧѧѧك مسѧѧѧѧاس  أو جѧѧѧѧرائم الحѧѧѧѧرب أو البحѧѧѧѧث فيهѧѧѧѧا أو تتبѧѧѧѧع مرتكبيهѧѧѧѧا مѧѧѧѧا لѧѧѧѧم

  بالمصلحة العليا للدولة.

عنѧѧѧد وجѧѧѧوب تغليѧѧѧب المصѧѧѧلحة العامѧѧѧّة علѧѧѧى الضѧѧѧرر الѧѧѧذّي يمكѧѧѧن أن يلحѧѧѧق المصѧѧѧلحة 
المزمѧѧѧع حمايتهѧѧѧا لوجѧѧѧود تهديѧѧѧد خطيѧѧѧر للصѧѧѧحة أو السѧѧѧلامة أو المحѧѧѧيط أو جѧѧѧراء حѧѧѧدوث 

  فعل إجرامي.

  من القانون الأساسي  : 27ويبين الفصل 

 24كانѧѧѧت المعلومѧѧѧة المطلوبѧѧѧة مشѧѧѧمولة جزئيѧѧѧѧا باسѧѧѧتثناء منصѧѧѧوص عليѧѧѧه بالفصѧѧѧѧلين  إذا

 فѧѧѧلا يمكѧѧѧن النفѧѧѧاذ إليهѧѧѧا إلاّ بعѧѧѧد حجѧѧѧب الجѧѧѧزء المعنѧѧѧي بالاسѧѧѧتثناءمѧѧѧن هѧѧѧذا القѧѧѧانون  25و
  متى كان ذلك ممكنا.

  

يبينѧѧѧه كمѧѧѧا هѧѧѧو  إلѧѧѧى المعلومѧѧѧةالنفѧѧѧاذ حѧѧѧق كمѧѧѧا يجѧѧѧب احتѧѧѧرام آجѧѧѧال الѧѧѧرد علѧѧѧى مطالѧѧѧب 
فمѧѧѧѧا هѧѧѧѧي   2016مѧѧѧѧارس  24المѧѧѧѧؤرخ فѧѧѧѧي  2016لسѧѧѧѧنة  22د القѧѧѧѧانون الأساسѧѧѧѧي عѧѧѧѧد

  : مطالب النفاذ إلى المعلومةعلى  للردّ  القانونية الآجال

  

  
  على مطالب النفاذالهيكل المعني  ردّ كيفية 

  
 الـــــــــــــــالآج

  القانونية
  

  
علѧѧѧѧى كѧѧѧѧل مطلѧѧѧѧب نفѧѧѧѧاذ مѧѧѧѧن تѧѧѧѧاريخ توصѧѧѧѧلّه  ردّ الكريѧѧѧѧديف

  ).14بالمطلب أو من تاريخ تصحيحه ( حسب الفصل 
  

  
  يوما 20

    



بѧѧѧالاطلاع علѧѧѧى المعلومѧѧѧة علѧѧѧى عѧѧѧين إذا تعلѧѧѧّق طلѧѧѧب النفѧѧѧاذ 
علѧѧѧѧى الهيكѧѧѧѧل المعنѧѧѧѧي الѧѧѧѧردّ علѧѧѧѧى ذلѧѧѧѧك فѧѧѧѧي أجѧѧѧѧل  المكѧѧѧѧان،

أقصѧѧѧاه مѧѧѧن تѧѧѧاريخ توصѧѧѧلّه بالمطلѧѧѧب أو مѧѧѧن تѧѧѧاريخ تصѧѧѧحيحه 
  ).14( حسب الفصل 

  
  

  امأيّ  10

  
إذا كѧѧѧѧѧان لمطلѧѧѧѧѧب النفѧѧѧѧѧاذ إلѧѧѧѧѧى المعلومѧѧѧѧѧة تѧѧѧѧѧأثير علѧѧѧѧѧى حيѧѧѧѧѧاة 
شѧѧѧخص أو علѧѧѧى حريتѧѧѧه، فيتعѧѧѧين علѧѧѧى الهيكѧѧѧل المعنѧѧѧي الѧѧѧردّ 

  ).17بما يترك أثرا كتابيا وبصفة فورية ( حسب الفصل 
  

وإذا كѧѧѧѧان الѧѧѧѧردّ بѧѧѧѧالرفض، فيجѧѧѧѧب أن يكѧѧѧѧون قѧѧѧѧرار الѧѧѧѧرفض 
كتابيѧѧѧѧا ومعلѧѧѧѧّلا مѧѧѧѧع التنصѧѧѧѧيص علѧѧѧѧى آجѧѧѧѧال وطѧѧѧѧرق الطعѧѧѧѧن 

 30لهياكѧѧѧѧل المختصѧѧѧѧة بѧѧѧѧالنظر فيѧѧѧѧه وفѧѧѧѧق أحكѧѧѧѧام الفصѧѧѧѧلين وا
  من هذا القانون. 31

  
  

  ساعة 48

  
فѧѧѧѧي صѧѧѧѧورة تѧѧѧѧوفر المعلومѧѧѧѧة موضѧѧѧѧوع الطلѧѧѧѧب لѧѧѧѧدى هيكѧѧѧѧل 
غيѧѧѧѧر الهيكѧѧѧѧل المعنѧѧѧѧي الѧѧѧѧذّي تѧѧѧѧمّ إيѧѧѧѧداع مطلѧѧѧѧب النفѧѧѧѧاذ لديѧѧѧѧه، 
يتعѧѧѧѧѧين علѧѧѧѧѧى المكلѧѧѧѧѧف بالنفѧѧѧѧѧاذ  إعѧѧѧѧѧلام طالѧѧѧѧѧب النفѧѧѧѧѧاذ بعѧѧѧѧѧدم 

ѧѧѧѧى الهيكѧѧѧѧه علѧѧѧѧة مطلبѧѧѧѧاص أو بإحالѧѧѧѧه ( الاختصѧѧѧѧي بѧѧѧѧل المعن
  ).18حسب الفصل 

  
  

  أياّم 05

  
مѧѧѧѧѧع  14يمكѧѧѧѧѧن التمديѧѧѧѧѧد فѧѧѧѧѧي الآجѧѧѧѧѧال المѧѧѧѧѧذكورة بالفصѧѧѧѧѧل   

إعѧѧѧѧѧلام طالѧѧѧѧѧب النفѧѧѧѧѧاذ بѧѧѧѧѧذلك إذا تعلѧѧѧѧѧّق الأمѧѧѧѧѧر بالحصѧѧѧѧѧول أو 
الاطѧѧѧѧلاع علѧѧѧѧى عѧѧѧѧدّة معلومѧѧѧѧات لѧѧѧѧدى نفѧѧѧѧس الهيكѧѧѧѧل ( حسѧѧѧѧب 

  ).19الفصل 

  
  أياّم 10التمديد ب 

  
كانت المعلومة المطلوبة قد سبق تقديمها من الغير إلى  إذا

الهيكل المعني بعنوان سري، فإنّه يتعين على هذا الأخير بعد 
إعلام طالب المعلومة بالموضوع استشارة الغير للحصول على 

رأيه المعللّ حول الإتاحة الجزئية أو الكلية للمعلومة ( حسب 
  ).20الفصل 

  
  

يوما من تاريخ تلقي  15ردّه في أجل  يتوّجب على الغير تقديم
مطلب الاستشارة ويعتبر عدم الرّد في الآجال المذكورة موافقة 

  ).20ضمنيّة من الغير( حسب الفصل 

  
  

  يوما 30
  
  
  
  
  

  يوما 15



  
  
تعلّق مطلب النفاذ إلى المعلومة سبق للهيكل المعني نشرها،  إذا 

يتعينّ على المكلف بالنفاذ إعلام الطالب بذلك وتحديد الموقع 
  ).21الذّي تمّ فيه النشر ( حسب الفصل 

  

  
  
 --  

  
إذا ثبت أنّ المعلومة التيّ تحصل عليها طالب النفاذ منقوصة، 

معطيات التكميلية فإنهّ على الهياكل المعنية تمكينه من ال
  ).22والتوضيحات اللازمة ( حسب الفصل 

  
 --  

  

 29كيفية الطعن في قرارات الهيكل المتعلقة بحق النفاذ إلى المعلومة حسب الفصلين 

  : 30و

  

عنѧѧѧѧد رفضѧѧѧѧه القѧѧѧѧرار المتخѧѧѧѧذ بخصѧѧѧѧوص مطلبѧѧѧѧه،  يمكѧѧѧѧن لطالѧѧѧѧب النفѧѧѧѧاذ - 29الفصѧѧѧѧل 

يومѧѧѧا التѧѧѧّي تلѧѧѧي  ) 20( العشѧѧѧرينالѧѧѧتظلم لѧѧѧدى رئѧѧѧيس الهيكѧѧѧل المعنѧѧѧي فѧѧѧي أجѧѧѧل أقصѧѧѧاه 
الإعѧѧѧلام بѧѧѧالقرار. ويتعѧѧѧين علѧѧѧى رئѧѧѧيس الهيكѧѧѧل الѧѧѧرد فѧѧѧي أقѧѧѧرب الآجѧѧѧال الممكنѧѧѧة علѧѧѧى أن 

  ) أيام  من تاريخ إيداع مطلب التظلم. 10لا يتجاوز ذلك أجلا أقصاه عشرة (

  ويعتبر عدم رد رئيس الهيكل المعني خلال هذا الأجل رفضا ضمنيا.

  

هيئѧѧة النفѧѧاذ إلѧѧى  ىالطعѧѧن مباشѧѧرة فѧѧي قѧѧرار الهيكѧѧل المعنѧѧي لѧѧد كمѧѧا يمكѧѧن لطالѧѧب النفѧѧاذ
  من هذا القانون. 37المعلومة المنصوص عليها بالفصل 

يمكѧѧѧن لطالѧѧѧب النفѧѧѧاذ إلѧѧѧى المعلومѧѧѧة فѧѧѧي حالѧѧѧة رفѧѧѧض مطلѧѧѧب الѧѧѧتظلم مѧѧѧن  – 30الفصѧѧѧل 

) لأيѧѧѧام مѧѧѧن تѧѧѧاريخ توصѧѧѧله 10قبѧѧѧل رئѧѧѧيس الهيكѧѧѧل أو عنѧѧѧد عѧѧѧدم رده خѧѧѧلال أجѧѧѧل عشѧѧѧرة (
بالمطلѧѧѧѧب أن يطعѧѧѧѧن فѧѧѧѧي هѧѧѧѧذا القѧѧѧѧرار لѧѧѧѧدى هيئѧѧѧѧة النفѧѧѧѧاذ غلѧѧѧѧى المعلومѧѧѧѧة المشѧѧѧѧار إليهѧѧѧѧا 

) يومѧѧѧا مѧѧѧن 20ين (مѧѧѧن هѧѧѧذا القѧѧѧانون وذلѧѧѧك خѧѧѧلال أجѧѧѧل لا يتجѧѧѧاوز العشѧѧѧر 37بالفصѧѧѧل 
تѧѧѧاريخ بلѧѧѧوغ قѧѧѧرار الѧѧѧرفض الصѧѧѧادر عѧѧѧن رئѧѧѧيس الهيكѧѧѧل إليѧѧѧه أو مѧѧѧن تѧѧѧاريخ الѧѧѧرفض 

  الضمني.



وتبѧѧѧتّ الهيئѧѧѧة فѧѧѧي الѧѧѧدعوى فѧѧѧي أقѧѧѧرب الآجѧѧѧال الممكنѧѧѧة علѧѧѧى أن لا يتجѧѧѧاوز ذلѧѧѧك أجѧѧѧلا 
مѧѧѧѧن تѧѧѧѧاريخ توصѧѧѧѧلها بمطلѧѧѧѧب الطعѧѧѧѧن ويكѧѧѧѧون  ) يومѧѧѧѧا45أقصѧѧѧѧاه خمسѧѧѧѧة وأربعѧѧѧѧون (
  قرارها ملزما للهيكل المعني.

  

يمكѧѧن لطالѧѧب النفѧѧاذ أو الهيكѧѧل المعنѧѧي الطعѧѧن فѧѧي قѧѧرار هيئѧѧة النفѧѧاذ إلѧѧى  – 31لفصѧѧل ا

يومѧѧѧا مѧѧѧن تѧѧѧاريخ  )30المعلومѧѧѧة اسѧѧѧتئنافيا أمѧѧѧم المحكمѧѧѧة الإداريѧѧѧة فѧѧѧي أجѧѧѧل الثلاثѧѧѧين (
  الإعلام.

 

  ؟ بالكريديف  إلى المعلومةالنفاذ حق كيف تتم عملية 

  
 2016لسنة  22لقانون الأساسي عدد لطبيقا بالكريديف ت إلى المعلومةالنفاذ حق تتمّ عملية 

   .2016مارس  24المؤرخ في 
وذلك بتعمير مطلب في الغرض وفقا للنموذج المتضمن  المعلومةالنفاذ إلى حق  يتمّ  .

ويرسل إلى  بالموقع الإلكتروني للكريديف إلى المعلومةلنفاذ حق ابالخانة المخصصة ل
المكلف بالنفاذ أو من ينوبه أو عن طريق البريد مضمون الوصول أو الاتصال مباشرة 

أو من ينوبه لتقديم كل الاستفسارات  والمساعدة اللازمة  إلى المعلومةالنفاذ حق بالمكلف ب
  .إلى المعلومة النفاذ حق هاتفيا أو مباشرة عند تعمير مطلب

  
 إلى مكتب الضبط  بالكريديف مباشرة، يتمّ  المعلومةالنفاذ إلى  حقّ  م مطلبكما يمكن أن يقدّ 

لاتخاذ الإجراءات  المعلومةالنفاذ إلى حق تسجيله ثم يحُوّل في نفس اليوم إلى المكلف ب
  .مطلب النفاذالقانونية اللازمة للرد على 

  
تضمن ويإلى المعلومة النفاذ حق يكون بعهدة المكلف ب سجل خاصيتم تسجيل المطلب في . 

  النقاط التالية :
  

  الاسم واللقب لطالب الوثائق الإدارية، -
 تاريخ تلقي المطالب، -
 تاريخ الإجابة، الإمضاء عند تسليم الوثائق. -

 



: إلى المعلومةالنفاذ حق يحتوي على إمضاء وختم المكلف بوصلا يسلم طالب الوثائق  .
  مرجع الطلب/ التاريخ/ آجال الإجابة عن الطلب.

  
، عبر مكتب المصلحة المعنية ىإل من طرف المكلف بالنفاذ إلى المعلومة توجه مراسلة .

من  36التيّ تمّ إحداثها تطبيقا للفصل الضبط وبالتحديد إلى عضو اللجنة الاستشارية، 
القانون الأساسي لحقّ النفاذ إلى المعلومة، والمتكونة من ثلةّ من إطارات المركز والممثلة 

للتنسيق معه ومدّه بالمعطيات اللازمة  ا في الغرضمطلبويقدّم  ت الكريديفلمختلف إدارا
  في الأجل القانوني كما تبينه رزنامة الآجال القانونية. على طالب المعلومة الردّ  للتمكّن من
  
  

من  23مسبقا حسب ما ينص عليه الفصل يتم إعلام طالب الوثائق الإدارية بمعاليم النسخ 
  :القانون الأساسي 

 
 بالنسبة للمستفيدين الداخليين : مجانا .
الصفحة الواحدة  صفحات مجانا وما يزيد عن ذلك تقدّر 5بالنسبة للمستفيدين الخارجيين :  .

  على أن لا يتجاوز ذلك المصاريف الحقيقية التيّ تحمّلها الكريديف. مليم 100ب 
  
طالѧѧѧѧب الوثѧѧѧѧائق  كمѧѧѧا يمكѧѧѧѧن أن يكѧѧѧѧون الѧѧѧرد عبѧѧѧѧر البريѧѧѧѧد المضѧѧѧѧمون الوصѧѧѧول ويتحمѧѧѧѧل .

الإداريѧѧѧة كامѧѧѧل المصѧѧѧاريف، ويѧѧѧتم التأكيѧѧѧد علѧѧѧى هѧѧѧذه الإجѧѧѧراءات منѧѧѧذ البدايѧѧѧة وذلѧѧѧك عنѧѧѧد 
  ة.عتعمير مطلب النفاذ على أن يكون الدفع مسبقا ويسلم وصلا في المعاليم المدفو

 


